Es zwingt Dich niemand, ein Foto von Dir zu verschicken. Aber ein gutes Bewerbungsfoto das ein Fotograf gemacht hat (Kosten ca. 30 Euro…) bleibt jemandem im Gedächtnis.
Zuerst schreibst Du die Angaben zu deiner Person auf: Achte darauf, dass alles stimmt und aktuell ist!


Lebenslauf

Angaben zur Person
Name:					Max Mustermann
Anschrift:				Reutlinger Str. 49
					50739 Köln-Bilderstöckchen
					Tel.: 1221-555 3874
E-Mail: maxmustermann@musterweb.tv
Geburtstag/ -ort			01.01.2002 in Köln
Eltern:					Klaus Mustermann
					Aishe MustermannDeine Schullaufbahn sollte unbedingt Lückenlos aufgeschrieben sein. Wenn Zeiträume fehlen wird jeder Chef stutzig. Es könnte sein, dass Du etwas verheimlichst. Wenn Du arbeitslos warst, kannst Du auch das angeben…
Gib Deine Hobbys an. Damit kannst du zeigen, wer Du bist und was Du besonders gut kannst. Überlege aber, was gut ist. Shisha rauchen mit Freunden ist kein Hobby, mit dem man angeben sollte!

Hobbys:				Tischtennis, UNICEF

Schulbildung
01.09.2008 – 31.08.2012		Grundschule Musterschule
01.09.2012 – 31.08.2018 		Hauptschule Reutlinger Str. 
Schulabschluss: 			Hauptschulabschluss im Sommer 2018

Berufserfahrung
01.03.2015 – 22.03.2015		Praktikum als Koch
					Restaurant „Zum Muster“, MusterstadtSchreibe möglichst viel über deine Stärken. Du darfst dich gut darstellen. Aber Du solltest nicht übertreiben. Dein Chef wird noch während der Probezeit merken, wenn Du in deinem Lebenslauf geschummelt hast…
Praktische Erfahrungen können an vielen Orten gesammelt worden sein. Zeige, dass Du bereits in der Arbeitswelt angekommen bist und dass Du engagiert bist. 

01.09.2016 – 22.09.2016		Praktikum als Bäcker
					Bäckerei Platzhalter, Musterstadt
01.08.2015 – 30.11.2017		Aushilfe beim Supermarkt Filiale, Musterstadt
Seit November 2016	Langzeitpraktikum (1 Tag / Woche) als Bäcker in der Bäckerei Platzhalter, Musterstadt

Persönliche Fähigkeiten und Kompetenzen
Sprachkenntnisse:			Japanisch (Muttersprache)
EnglischAchte darauf, dass das Datum aktuell ist. (Hört sich blöd an, aber wenn Du viele Lebensläufe schreibst ist das nicht selbstverständlich.

Computerkenntnisse:	Grundkenntnisse in Libre Office (Textverarbeitung und Tabellenkalkulation), Internetkenntnisse 
Bildbearbeitung (Gimp)Ein Lebenslauf wird unterschrieben!

Persönliche Stärken		Freundlichkeit, Belastbarkeit, Flexibilität
[bookmark: _GoBack]Benutze sowohl beim Lebenslauf als auch im Bewerbungsanschreiben gewöhnliche Schriftarten. Arial, Times New Roman oder Helvetika sind gut. 
Anschreiben: Zeilenabstand 1, Schriftgröße 12 (Nur im Notfall 11)
Lebenslauf: Zeilenabstand 1 oder 1,5, Schriftgröße 12, Überschriften 14 und Fett

Köln, 31.09.2017
Max MustermannLebensläufe können durchaus kreativ gestaltet sein. Schaue Dich im Internet um und Du wirst viele Beispiele finden, die Dich inspirieren dürfen. 

